План работы

муниципального бюджетного учреждения

 «Центр развития образования»

на май 2014 года

	Дата
	Название вопроса
	Ответственный исполнитель

	Подготовка проектов муниципальных правовых актов

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на очередных сессиях Совета депутатов

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на коллегии при главе города

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на расширенном аппаратном совещании

у главы города

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на аппаратном совещании у заместителя главы администрации

	
	
	

	Организационные комитеты и рабочие совещания у заместителя главы администрации

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на рабочих совещаниях

директора МКУ «УО и МП»

	
	
	

	Работа комиссий, советов, рабочих групп

	В течение месяца
	Участие в работе рабочей группы по подготовке проекта Стратегии развития муниципальной системы образования до 2020 года и Плана мероприятий («дорожной карты») по реализации Стратегии
	Ким Н.В.

Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	В течение месяца
	Участие в работе рабочей группы по подготовке пакета документов по созданию ресурсного центра по работе с одаренными детьми
	Ким Н.В.

Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	05-30.05
	Участие в рабочей группе по направлениям «Стратегии развития дошкольного, общего и дополнительного образования Бердска до 2020 года»
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.   

	15.05.

14.00
	Заседание рабочей группы социальных педагогов по изучению нормативно-правовой документации 
	Праксина И.Н.
Евтеева И.Г.

	Городская межведомственная комиссия по вопросам организации круглогодичного оздоровления, отдыха и занятости  детей, подростков и молодежи

	До 16.05
	Прием программ ЛДП (лагерь дневного пребывания детей) детей (на базе МБУ ЦРО, каб.3)
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	19.05-20.05
	Заочный этап экспертизы программ ЛДП.
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

(представители МКУ «УО и МП», ГЦДТ, ДАРС)

	21.05

14.00
	Очный этап экспертизы (заседание экспертной комиссии) с приглашением руководителей ЛДП.
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

(представители МКУ «УО и МП», ГЦДТ, ДАРС)

	22.05-23.05
	Подготовка аналитических материалов по экспертизе ЛДП.
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	Государственная итоговая аттестация

	Обучающие семинары для организаторов ЕГЭ (на базе МБУ ЦРО)

	06.05

15.00
	Обучающий семинар для организаторов МБОУ СОШ № 1, МБОУ СОШ № 2, МБОУ СОШ № 3, ГБОУ НСО ККШИ по теме «Проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в 2013-2014 учебном году»
	Барнашова М.А.

Якунина В.Н
Рябцева Т.П.

Перфилова Е.Ю.

Музыкина Л.В.

Кирдячкин В.С.

	07.05

15.00
	Обучающий семинар для организаторов МАОУ Лицей № 6, МАОУ Ш-И «Лицей-интернат № 7», МБОУ СОШ № 10, МБОУ ВСШ по теме «Проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в 2013-2014 учебном году»
	Барнашова М.А.

Якунина В.Н
Родина З.Н.

Смирнова Т.А.

Мысак В.А.

Погорелова Л.А.

	12.05

15.00
	Обучающий семинар для организаторов МБОУ СОШ № 11, МБОУ СОШ № 12, МБОУ СОШ № 13, НОУ школа «Экология и диалектика», МБОУ ЦПМСС ДАРС по теме «Проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в 2013-2014 учебном году»
	Барнашова М.А.

Якунина В.Н.

Репренцев Н.М.

Ачикалова И.С.

Маркова Н.П.

Шаркова А.В.

Добролюбская О.В.

	13.05

15.00
	Обучающий семинар для организаторов МБОУ СОШ № 4, МБОУ СОШ № 5, МБОУ СОШ № 8, МБОУ СОШ № 9, МБУ ЦРО по теме «Проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в 2013-2014 учебном году»
	Барнашова М.А.

Якунина В.Н
Павлова Г.С.

Гареева О.И.

Краморова Н.А.

Забелич В.В.

Праксина И.Н.

	26.05-19.06
	Участие в государственной итоговой аттестации в качестве руководителей ППЭ, помощников руководителей ППЭ
	Праксина И.Н.

Барнашова М.А.

Якунина В.Н.

	Подготовка и проведение совещаний с руководителями ОО

	
	
	

	Мероприятия по исполнению программ

	
	
	

	
	Экспертиза деятельности ОО
	

	
	
	


	
	Контроль
	

	
	
	

	Аналитико-мониторинговая деятельность

	В течение месяца
	Электронный мониторинг реализации проектов Сетевая дистанционная школа, Бизнес-информатика, РСДО. 
	Праксина И.Н.

 Бессонов В.А.

	В течение месяца
	Мониторинг внесения сведений в РИС ЕГЭ и РИС ГИА 9
	Праксина И.Н.

 Барнашова М.А.
Бессонов В.А.

	В течение месяца
	Мониторинг ОУ по контролю и заполнению КПМО
	Праксина И.Н.

Казанцева И.Е.

	05-30.05
	Анализ прохождения курсовой подготовки  педагогических работников дошкольных образовательных учреждений в 2013-2014 уч.г. и потребностей в повышении квалификации 
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.  

	05-30.05
	Анализ реализации ведомственной целевой программы «Развитие кадрового потенциала системы образования Новосибирской области на 2013-2015 годы» в 2013 -2014 уч.г.
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.  

	До 25.05.
	Мониторинг активности работы ОУ с информационной системой «Дневник. ру»
	Праксина И.Н.

Бессонов В.А.

	До 08.05.

	Анализ результатов итогового мониторинга в 4-ых классах по русскому языку и математике.
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	До 08.05.
	Анализ итогов межрайонной олимпиады по предметам в 4-ых  классах
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

Сонина Н.В.

	До 15.05.
	Анализ результатов итоговой комплексной работы в 1-ых классах
	Якунина В.Н.

	До 20.05.
	Аналитический отчет по итогам НПК «Учение с увлечением» 5-11 классов в 2013-2014 учебном году.
	Праксина И.Н.

Сонина Н.В. 

Курчавая Т.И.

	До 26.05.
	Анализ работы школьных библиотек за 2013-2014 учебный год..
	Праксина И.Н.Пыхтеева Л.А.

	
	Отчеты, информация
	

	До 15.05
	Отчет о скорости доступа образовательных учреждений к Интернету 
	Праксина И.Н.

Бессонов В.А. 
 .

	До 25.05
	Отчеты о работе Сетевой дистанционной школы по направлениям: Телешкола, Бизнес-информатика,  Региональная система дистанционного образования.
	 Праксина И.Н.

 Бессонов В.А.

	До 10.05.


	Информация об участии образовательных организаций в мероприятиях: 

Дистанционная командная олимпиада по физике;

10 открытая региональная межпредметная олимпиада «Золотая середина»;

Открытая Региональная командная олимпиада по программированию на языке Лого 3-7 классов;

Областной конкурс УМК по интегрированному, инклюзивному образованию, а также образованию детей с ОВЗ с использованием дистанционных образовательных технологий;

Международная дистанционная научно-практическая конференция «Сопровождение развития одаренных детей и молодежи: идеи, опыт, профессионализм».
	Праксина И.Н.

Сонина Н.В.



	Подготовка и проведение семинаров и совещаний с заместителями директоров общеобразовательных, дошкольных учреждений
 и учреждений дополнительного образования

	14.05

14.00

	Совещание с участниками программы подготовки кадрового резерва на замещение вакантных должностей руководителей образовательных организаций (на базе МБУ ЦРО) 
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	Мероприятия для педагогов

	До 12.05. 
	Приём конкурсных материалов для участия в муниципальном этапе областного смотра-конкурса музеев образовательных учреждений
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	13-16.05
	Муниципальный этап областного смотра-конкурса музеев образовательных учреждений (заочный конкурс)
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	Дополнительно

	Круглый стол с кураторами пилотных школ «Изучение опыта работы пилотных школ по проблемам, перспективам и результатам введения ФГОС ООО» (МБОУ СОШ № 1,МБОУ СОШ 5,МБОУ СОШ 13, МАОУ Ш-И «Лицей-интернат № 7)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

	Семинары

	
	
	

	Городские семинары, проходящие на базе ОУ

	15.05.

15.00 – 17.00 
	Интерактивная презентация «Проектных мастерских» в рамках организации внеурочной деятельности ФГОС ООО.

Слушатели: заместители директора по ВР, по УВР, учителя-предметники, педагоги дополнительного образования. 

Место проведения – МАОУШ-И «Лицей-интернат № 7»
	Купша Г.А., заместитель директора 

МАОУШ-И «Лицей-интернат № 7»

	Городские методические объединения

	06.05.

15.00
	Заседания Гор МО учителей технологии. Повестка заседания: 

1. Итоги XVIII НПК школьников «Учение с увлечением».

2. Анализ деятельности Гор МО за 2013/2014 учебный год.

3. Систематизация заданий школьного этапа ВОШ на 2014/2015 учебный год.

4. Формирование секций августовского совещания.
5. Планирование работы на 2014/2015учебный год. 

(МБОУ СОШ № 1)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Ярусова Л.С. 

	13.05

15.00
	Заседание Гор МО учителей физики. 

Повестка заседания: 

1. Итоги XVIII НПК школьников «Учение с увлечением». 

2. Анализ заданий итоговой аттестации ГИА и ЕГЭ по физике. Изменения и корректировка.

3. Анализ деятельности Гор МО за 2013/2014 учебный год.

4. Систематизация заданий школьного этапа ВОШ на 2014/2015 учебный год.

5. Формирование секций августовского совещания.
6. Планирование работы на 2014/2015учебный год. 

(МБОУ СОШ № 5).
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Красовская Е.И.

	14.05.

15.00
	Заседание Гор МО учителей математики. Повестка заседания: 

1. Итоги XVIII НПК школьников «Учение с увлечением». 

2. Анализ деятельности Гор МО за 2013/2014 учебный год.

3. Систематизация заданий школьного этапа ВОШ  на 2014/2015 учебный год.

4. Формирование секций августовского совещания.
5. Планирование работы на 2014/2015учебный год. 

6. Составление рабочих программ по предмету.

(МБОУ СОШ № 8)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Кротова Е.Н.

	14.05.

15.00
	Заседание Гор МО учителей биологии. 

Повестка заседания: 

1. Итоги XVIII НПК школьников «Учение с увлечением». 

2. Анализ деятельности Гор МО за 2013/2014 учебный год.

3. Систематизация заданий школьного этапа ВОШ  на 2014/2015 учебный год.

4. Формирование секций августовского совещания.
5. Планирование работы на 2014/2015учебный год. 

(МБОУ СОШ № 2 «Спектр»)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Бахарева М.А.

	14.05.

15.00
	Заседание Гор МО учителей географии. Повестка заседания: 

1. Итоги XVIII НПК школьников «Учение с увлечением».

2. Систематизация заданий школьного этапа ВОШ на 2014/2015 учебный год.

3. Итоговый анализ деятельности за 2013/2014 учебный год.

4. Планирование работы на 2014/2015 учебный год.

5. Формирование августовских секций.

6. Организация проведения ГИА и ЕГЭ в 2014г.

(МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Чистякова О.В.

	14.05.

15.00
	Заседание Гор МО учителей ОО «Искусство». Повестка заседания: 

1. Итоговый анализ деятельности за 2013/2014 учебный год.

2. Планирование работы на 2014/2015 учебный год.

3. Формирование августовских секций.

(МБОУ СОШ № 8)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Терехова Т.В.

	14.05.

15.00
	Заседание Гор МО учителей физической культуры. 

Повестка заседания: 

1. Изучение организационных и  санитарных требований к оснащению учебного процесса по физической культуре. Анализ текущего состояния.

2. Систематизация заданий школьного этапа ВОШ на 2014/2015 учебный год.

3. Итоговый анализ деятельности за 2013/2014 учебный год.

4. Планирование работы на 2014/2015 учебный год.

5. Формирование августовских секций.

(МБОУ СОШ № 10 «Пересвет»)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Осипов С.В.

	15.05.

15.00
	Заседание Гор МО руководителей школьных методических объединений учителей русского языка и литературы. 

Повестка заседания: 

1. Итоги XVIII НПК школьников «Учение с увлечением».

2. Анализ деятельности Гор МО за 2013/2014 учебный год.

3. Систематизация заданий школьного этапа ВОШ  на 2014/2015 учебный год.

4. Формирование секций августовского совещания.
5. Планирование работы на 2014/2015учебный год. 

(МАОУ «Лицей № 6»)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Овчинникова М.М.

	16.05.

15.00
	Заседание Гор МО учителей информатики. Повестка заседания: 

1. Итоги XVIII НПК школьников «Учение с увлечением». 

2. Анализ заданий итоговой аттестации ГИА и ЕГЭ по физике. Изменения и корректировка.

3. Анализ деятельности Гор МО за 2013/2014 учебный год.

4. Систематизация заданий школьного этапа ВОШ  на 2014/2015 учебный год.

5. Формирование секций августовского совещания.
6. Планирование работы на 2014/2015учебный год. 

(МАОУШ-И «Лицей-интернат № 7»)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Мякина О.Ю.

	19.05

15.00
	Заседание Гор МО руководителей школьных МО учителей начальных классов «Итоги комплексной работы в 1-х классов и итогового мониторинга в 4-х классах» (на базе МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	22.05

14.00
	Заседание Гор МО педагогов-психологов по теме «Планирование работы на 2014-2015 учебный год»
	Праксина И.Н.

Евтеева И.Г.

	Мероприятия с обучающимися (воспитанниками) 

	14.05.

13-00
	Межрайонный фестиваль исследовательских работ для обучающихся 4-ых классов (на базе МБОУ СОШ № 4 п. Линёво)
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

Сонина Н.В.

	20.05.

14.00
	XII городская конференция «Разумное, доброе, вечное…» (на базе Православной Гимназии) 
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	Дата дополнительно
	Награждение победителей и призёров XVIII научно-практической конференции «Учение с увлечением» 5-11 классов, педагогов, подготовивших победителей и призёров.
	Праксина И.Н.

Барнашова М.А.. Сонина Н.В.

	Организационно-методическая деятельность

	В течение месяца
	Взаимодействие с НИПКиПРО, НГПУ, НГЦРО, ОблЦИТ по организации повышения квалификации и курсовой подготовки педагогических и руководящих работников образования на 2014г. на основе предоставленных заявок от ОУ.
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Якунина В.Н.

Алёхина И.В.

	05-30.05
	Взаимодействие с НИМРО, отделом аттестации НИП Ки ПРО по координации аттестации педагогических работников
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	05-30.05
	Организационное, информационно-методическое сопровождение аттестующихся педагогических работников в соответствии с ФЗ-273 
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	05-16.05
	Разработка проекта программы подготовки кадрового резерва на замещение вакантных должностей руководителей образовательных организаций (дата и время  заседания рабочей группы – дополнительно)
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	16-30.05
	Формирование сводной заявки от ДОУ г. Бердска на курсовую подготовку в сентябре – декабре 2014г. в соответствии с планом - проспектом НИПК и ПРО на 2014 года
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	05-30.05
	Подготовка документов и материалов по текущим вопросам, направление документов в отдел аттестации НИПК и ПРО (ГАК 17.06.2014г., 16.09.2014г.): а аттестацию на первую, высшую квалификационные категории
	 Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	05-30.05
	Координация процедур аттестации педагогических работников ОО г. Бердска на первую, высшую квалификационные категории в соответствии с Административным регламентом
	 Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	По графику ГАКК
	Получение в отделе аттестации НИПК и ПРО и выдача документов в образовательные учреждения по итогам заседания ГАК 29.04.2014
	 Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	16.05. – 18.05
	Методическое сопровождение подготовки обучающихся ОО к Областной Спартакиаде «Готов к труду и защите Отечества» ( команда МБОУ СОШ № 2 «Спектр»)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

	15-18.05
	Методическое сопровождение подготовки обучающихся ОО к участию в региональном этапе Всероссийских спортивных игр школьников «Президентские спортивные игры» в 2013 – 2014 учебном году (команда МБОУ СОШ № 1)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

	19-21.05
	Методическое сопровождение подготовки обучающихся ОО к участию в региональном этапе Всероссийских спортивных соревнований школьников «Президентские состязания» в 2013-2014 учебном году
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

	Консультации

	В течение месяца
	Консультирование педагогических работников ОУ г. Бердска по вопросам  аттестации:

- на первую, высшую квалификационные категории;

- на подтверждение соответствия занимаемой должности;
	Праксина И.Н.

Руководители ОУ

Алёхина И.В.

	В течение месяца
	Консультации заместителей директоров по УВР, ВР, педагогов ОУ, курирующих инновационную деятельность, по вопросам ведения инновационной педагогической деятельности.
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	По понедельникам

14.00 ч
	Консультации для учителей начальных классов по вопросам ФГОС НОО.
	 Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	В течение месяца
	Консультации для учителей-предметников по вопросам ФГОС ООО; руководителей Гор МО по вопросам подведения итогов работы Гор МО, подготовки к августовской конференции, составления планов работы на 2014-2015 уч. год; подготовки заданий к ШЭ ВОШ
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

	В течение месяца
	Консультации со школьными библиотекарями по вопросу комплектования учебниками, учебными пособиями ОО
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	Работа библиотеки

	В течение месяца
	Работа с периодическими изданиями и методической литературой.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Выполнение запросов, справок и подбор  литературы и статей по различным темам (в том числе через Интернет). Обслуживание пользователей
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Работа с почтой (получение, обработка, раздача методистам в работу по направлениям). 
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Консультации школьных библиотекарей.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Составление актов на списание литературы (художественная литература)
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Работа с методической литературой, нормативно-правовой базой, пополнение электронной базы данных материалами.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Ведение профессионального блога «МетодКорабль школьного библиотек@ря города Бердска»
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Сбор информации и анализ сайтов ОУ о юбилеях образовательных  учреждений города. 
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Календарь памятных и знаменательных дат на страницу сайта МБУ ЦРО.  
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Подписка  на периодические издания на второе полугодие 2014 года
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Работа с архивными документами музея образования города Бердска
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	Работа с документами

	В течение месяца
	Написание информационных писем в образовательные учреждения.
	Методисты МБУ ЦРО

	В течение месяца
	Текущая работа с документами (кадровый учёт)
	Казанцева И.Е.

	В течение месяца
	Приём и отправка корреспонденции.
	Казанцева И.Е.

	В течение месяца
	Воинский учёт
	Казанцева И.Е.

	Работа технической службы

	В течение месяца
	Техническое обслуживание компьютерной техники МБУ ЦРО.
	Бессонов В.А.

	По плану
	Техническое сопровождение вебинаров, проводимых ОблЦИТ.
	Бессонов В.А.

	По заявкам ОУ
	Составление заключений на списание оборудования в ОУ
	Бессонов В.А.

	В течение месяца
	Работа с сайтом МБУ ЦРО (обновление, редактирование)
	Ю.И. Лебедев

Юдкина И.А.

	В течение месяца
	Обновление сайтов ОУ
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Печатные и копировальные работы
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Разработка макетов дипломов, открыток, поздравлений, сертификатов.
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Подготовка и печать грамот, благодарственных писем, сертификатов
	Ю.И. Лебедев


	В течение месяца
	Вёрстка и редактирование методических публикаций
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Брошюрирование и ламинирование печатной продукции
	Ю.И. Лебедев



	Обеспечение открытости и доступности информации

	08.05.14

15.05.14

22.05.14

29.05.14
	Подготовка пресс-релиза
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	В течение месяца
	Подготовка информационных материалов для сайта МБУ ЦРО 


	Методисты МБУ ЦРО

	Праздничные дни, памятные и юбилейные даты

	
	
	

	
	
	


