План работы

муниципального бюджетного учреждения

 «Центр развития образования»

на апрель 2014 года

	Дата
	Название вопроса
	Ответственный исполнитель

	Подготовка проектов муниципальных правовых актов

	
	
	

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на очередных сессиях Совета депутатов

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на коллегии при главе города

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на расширенном аппаратном совещании

у главы города

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на аппаратном совещании у заместителя главы администрации

	
	
	

	Организационные комитеты и рабочие совещания у заместителя главы администрации

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на рабочих совещаниях

директора МКУ «УО и МП»

	
	
	

	Работа комиссий, советов, рабочих групп

	В течение месяца
	Участие в работе рабочей группы по подготовке проекта Стратегии развития муниципальной системы образования до 2020 года и Плана мероприятий («дорожной карты») по реализации Стратегии
	Ким Н.В.

Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	В течение месяца
	Участие в работе рабочей группы по подготовке пакета документов по созданию ресурсного центра по работе с одаренными детьми
	Ким Н.В.

Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	(дата согласовывается)
	Заседание научно-методического совета по вопросу организации и проведения внешней экспертизы проекта Стратегии развития муниципальной системы образования.
	Ким Н.В.

Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	Подготовка и проведение совещаний с руководителями ОО

	16.04.14

14.00.
	Инструктивно-методический семинар для руководителей образовательных организаций г. Бердска «Система социально-психологического сопровождения образовательной организации» (на базе МБУ ЦРО).
	Праксина И.Н.

Евтеева И.Г.



	
	
	

	Мероприятия по исполнению программ

	
	
	

	
	Экспертиза деятельности ОО
	

	8-11.04.
	Аккредитация НОУ «Православная гимназия»
	Якунина В.Н.

	21-25.04
	Аккредитация МБОУ СОШ № 3»Пеликан»
	Якунина В.Н.

	
	Контроль
	

	21.04.
	Итоговая комплексная работа обучающихся 1-х классов
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.
Руководители ОУ

	29-30.04.
	Итоговый мониторинг обучающихся 4-х классов 
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.
Руководители ОУ

	Аналитико-мониторинговая деятельность

	В течение месяца
	Электронный мониторинг реализации проектов Сетевая дистанционная школа, Бизнес-информатика, РСДО. 
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.

	В течение месяца
	Мониторинг внесения сведений в РИС ЕГЭ и РИС ГИА 9
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.

	В течение месяца
	Мониторинг ОУ по контролю и заполнению КПМО
	Праксина И.Н.

Казанцева И.Е.

	15-16.04
	Мониторинг качества начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных образовательных учреждениях: МБОУ СОШ №10 «Пересвет», МБОУ СОШ №11, МБОУ СОШ №12, МБОУ СОШ №13, МАОУ «Экономический лицей», НОУ - школа «Экология и диалектика», ГБОУ НСО ККШ-И «Казачий кадетский корпус имени Героя Российской Федерации Олега Куянова»
	Праксина И.Н.

Руководители ОУ

	До 25.04.
	Мониторинг активности работы ОУ с информационной системой «Дневник. ру»
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.

	30.04.


	Анализ результатов межрайонных олимпиад обучающихся 4-х классов» 
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

Сонина Н.В.

	30.04.
	Анализ итоговой комплексной работы обучающихся 1-х классов
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	
	Отчеты, информация
	

	До 10.04
	Итоговая информация об организации и проведении муниципального конкурса «Воспитатель года-2014»
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	До 15.04
	Отчет о скорости доступа образовательных учреждений к Интернету 
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.

	До 20.04.
	Отчет по выбору модулей курса «ОРКСЭ» в 3-х классах
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	До 25.04
	Отчеты о работе Сетевой дистанционной школы по направлениям: Телешкола, Бизнес-информатика,  Региональная система дистанционного образования.
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.

	01-30.04
	Итоговый отчет по аттестации педагогических работников 


	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.  

	В течение месяца
	Информация по итогам мониторинга организации работы социально-психологических служб ДОУ.
	Праксина И.Н.

Евтеева И.Г.

	Подготовка и проведение семинаров и совещаний с заместителями директоров общеобразовательных, дошкольных учреждений
 и учреждений дополнительного образования

	09.04

14.00
	Совещание с заместителями руководителей по УВР, методистами ОО, курирующими аттестацию педработников, по теме «Система методического сопровождения педагога в ОО и на муниципальном уровне. Подготовка итогового отчета по аттестации» (на базе МБУ ЦРО). 
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.  

	Дополнительно
	Семинар для заместителей директоров по УВР «Формирование учебного плана в соответствие с требованиями ФГОС НОО и ФГОС ООО» 
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	08.04.

10.00-14.00
	Городской семинар «Актуальные проблемы воспитания и социализации школьников в условиях ФГОС» (на базе МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	22.04

10.00


	Семинар для заместителей директоров по ВР «Модель организации внеурочной деятельности в рамках реализации ФГОС НОО» (на базе МБОУ СОШ № 11)
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.


	Мероприятия для педагогов

	04.04
15.00
	Торжественная церемония награждения участников и победителей городского конкурса «Воспитатель года -2014» (МБОУ СОШ № 3)
 
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	в течение месяца
	Конкурс методических материалов по безопасности дорожного движения и правил противопожарной безопасности


	Зырянова О.Г.

	Семинары

	09.04
14.00
	Межрайонный методический семинар для учителей географии г. Бердска, г. Искитима, Искитимского района «Современные подходы к организации учебного процесса на уроках географии в условиях внедрения ФГОС основного и среднего общего образования (на примере использования линии учебно-методических комплектов по географии системы «Алгоритм успеха») на базе МБУ ЦРО
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.



	17.04
14.00
	Информационный семинар для педагогов-психологов «Номенклатура дел педагога-психолога».
	Праксина И.Н.

Евтеева И.Г.

	24.04
14.00
	Семинар-практикум для обучающихся и учителей физики «Подготовка выпускников 9-ых классов общеобразовательных организаций в 2013-2014 учебном году к государственной (итоговой) аттестации» (на базе МБОУ СОШ № 11) 
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Красовская Е.И., руководитель Гор МО учителей физики

	24.04.

14.00.
	Информационный семинар для социальных педагогов «Номенклатура дел социального педагога» (на базе МБУ ЦРО).
	Праксина И.Н.

Евтеева И.Г.

	Городские семинары, проходящие на базе ОУ

	02.04

15.00
	Презентация площадки (лаборатории) Муниципального ресурсного центра выявления и поддержки одарённых детей и талантливой учащейся молодёжи г. Бердска «Естественнонаучное образование. Химия. Биология» (на базе МАОУ Ш-И «Лицей-интернат №7»)
	Смирнова Т.А.

Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	03.04 (время дополнительно)

	Презентация площадки (лаборатории) муниципального ресурсного центра выявления и поддержки одарённых детей и талантливой учащейся молодёжи города Бердска «Естественнонаучное образование. Физика» (на базе МАОУ «Лицей № 6»)
	Родина И.Н.

Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	12.04
	Межрайонный семинар «Профилактика нарушения осанки и реабилитации детей с патологией опорно-двигательного аппарата посредством «Фитбол-гимнастики» (на базе МАДОУ № 21)
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

Никифорова С.А.

	25.04.

9.00
	Семинар «Образовательные технологии, применяемые при развитии УУД  в процессе урочной и внеурочной деятельности» (на базе МБОУ СОШ № 13)
	Маркова Н.П.

	Городские методические объединения

	09.04.

15.00
	Заседания Гор МО учителей истории и обществознания. Повестка заседания:
1. ФГОС ООО: Системно-деятельностный подход в преподавании истории и обществознания в условиях введения нового стандарта.

2. Анализ проведения НПК «Учение с увлечением».

3. Планирование  работы Гор МО на 2014/2015 гг.

(на базе МАОУ «Лицей № 6).
	Праксина И.Н.

Бессонова Н.В.

	14.04

15.00
	Заседание Гор МО учителей химии. Повестка заседания: 

1. Идеология ФГОС и качество школьного химического образования в соответствии с требованиями к результатам ФГОС ООО.

2. Мини-проекты как способ формирования УУД в рамках ФГОС ООО.

3. Составление заданий школьного этапа ВОШ 2014/2015. 

(на базе МБОУ СОШ № 1).
	Праксина И.Н.

Тупикова Н.В.

	16.04

15.00
	Заседание Гор МО преподавателей-организаторов ОБЖ. Повестка заседания: 

1. Современные образовательные технологии и интегрированные уроки. 

2. Организация, подготовка и проведение городской военно-спортивной игры «Зарница», и её этапов. 

3. Школа безопасности». 

4. Порядок участия в областном «Дне призывника». 

(на базе МБОУ СОШ № 11).
	Праксина И.Н.

Некрасов А.В.

	Дополнительно
	Круглый стол для старших воспитателей, методистов, заместителей заведующих дошкольных образовательных учреждений «Организационно-методическое сопровождение введения ФГОС»
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.
Селина Т.М.
Юшкина О.В.

Гоголь Е.Л.

	22.04.

15.00
	Заседание Гор МО учителей первых классов «Анализ работы за 2013-14 учебный год. Планирование работы на 2014-15 учебный год» (на базе МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

Кузеванова Е.В.

	23.04.

10.00
	Заседание Гор МО учителей вторых классов «Анализ работы за 2013-14 учебный год. Планирование работы на 2014-15 учебный год» (на базе МБУ ЦРО).
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

Фарафонтова Е.В.

	23.04.

15.00
	Заседание Гор МО учителей иностранного языка. Повестка заседания: 

1. Развитие мотивации обучения предмету у обучающихся.

2. Изучение, обобщение и распространение передового педагогического опыта Составление рабочих программ по предмету.

3. Анализ проведения НПК.

4. Утверждение заданий школьного этапа ВОШ на 2014/2015гг..

5. Итоговый анализ деятельности за 2012/2013 учебный год.

6. Планирование работы на 2013/2014 учебный год.

(МБОУ СОШ № 2 «Спектр»)
	Праксина И.Н.

Свириденко Ю.В.

	24.04.

10.00
	Заседание Гор МО учителей третьих классов «Анализ работы за 2013-14 учебный год. Планирование работы на 2014-15 учебный год» (на базе МБУ ЦРО).
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

Мазунина Е.А.

	24.04.

13.00
	Заседание МО художественно-эстетического направления:   мастер-классы «Развитие творческих способностей дошкольников в процессе художественного творчества. Создание условий для развития одарённости» (на базе МБДОУ № 22)


	Праксина И.Н. 

Якунина В.Н.

Майтак Л.М., 

Буратынская С.С.

	24.04.

9.00
	Заседание МО познавательно-речевого направления Презентация тематической недели. Просмотр открытого логопедического занятия педагогов общеобразовательных

и логопедических групп «Подготовка и проведение тематической недели в детском саду»
	Праксина И.Н. 

Якунина В.Н.

Анкудинова М.В. 

Тарасовская Т.П.

	25.04.

14.00
	Гор МО учителей четвертых классов «Анализ работы за 2013-14 учебный год. Планирование работы на 2014-15 учебный год» (на базе МБУ ЦРО).
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

Петушенко Л.А.

	28.04

10.00

	Заседание Гор МО школьных библиотекарей «Опыт взаимодействия школьного библиотекаря, библиотекаря массовой библиотеки и учителя. Совместные проекты по популяризации семейного чтения» (на базе Центральной библиотеки г. Искитима).
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	Мероприятия с обучающимися (воспитанниками) 

	08.04.

15.00
	Городской конкурс по физике «155 лет со дня рождения русского ученого А. С. Попова» для  ь
	Красовская Е.И., руководитель Гор МО учителей физики

	До 10.04
	Подведение итогов городского конкурса «Юный парламентарий» 
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	11.04.

14.00
	II этап городского конкурса Брейн-ринг «Интеллектуалы Бердска – патриоты России» (на базе МАОУ «Лицей № 6»)
	Устинова Р.К.

Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.
Руководители ОУ

	26.04.

10.00
	Детский фестиваль вокального и художественного творчества «Весенняя капель – 2014» «Россия – Родина моя» для обучающихся 1–11 классов (на базе МБОУ СОШ № 8)
	Терехова Т.В., руководитель Гор МО ОО «Искусство»

	28-29.04.

13.00


	Межрайонные олимпиады обучающихся 4-х классов по предметам: русский язык, математика, литературное чтение, окружающий мир (на базе МБОУ СОШ № 3 Пеликан)
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

Сонина Н.В.

Руководители ОУ

	05.04.
(время дополнительно)
	Очный тур городской XIII научно-практической конференции «Учение с увлечением» для 5-11 классы классов (на базе МБОУ СОШ № 1)
	Сонина Н.В.

Курчавая Т.И.

	В течение месяца
	Организация участия обучающихся в заключительном этапе всероссийской олимпиады школьников (по предметам «Немецкий язык» г. Смоленск, (20.03.14г.) «Экономика»   г. Москва.(20.04.14 г.))
	Праксина И.Н.

Сонина Н.В.

	В течение месяца
	Организация участия ОО в X открытой межпредметной Олимпиаде «Золотая середина» («ДИО-ГЕН»)
	Праксина И.Н.

Сонина Н.В.
Курчавая Т.И.

	Вторая половина апреля
	Второй этап областной олимпиады для школьников по психологии (для учащихся 10 – 11 классов, на базе НГУ)
	Праксина И.Н.

Евтеева И.Г.

	Организационно-методическая деятельность

	В течение месяца
	Организационное, информационно-методическое сопровождение аттестующихся педагогических работников в соответствии с ФЗ-273 
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	В течение месяца
	Взаимодействие с НИПКиПРО, НГПУ, НГЦРО, ОблЦИТ по организации повышения квалификации и курсовой подготовки педагогических и руководящих работников образования на 2014г. на основе предоставленных заявок от ОУ.
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Якунина В.Н.

Алёхина И.В.

	В течение месяца
	Реализация процедур аттестации педработников.

Подготовка документов и материалов по текущим вопросам организации направления  документов в ГАК:

- на аттестацию на первую, высшую квалификационные категории; 

- координация процедур аттестации на подтверждение соответствия занимаемой должности (тестирование на сайте  НИМРО)
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	01-30.04
	Формирование сводной заявки ДОО г. Бердска на курсовую подготовку в НИПКиПРО на 2-е полугодие 2014 года
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	Консультации

	По понедельникам 

09-12.00 ч.
	Консультации с педагогическими работниками ДОУ
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г

	По вторникам 09-12.00 ч.
	Консультации с заместителями директоров по ВР, социальными педагогами, педагогами-организаторами ООУ
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г

	В течение месяца
	Консультирование педагогических работников ОУ г. Бердска по вопросам  аттестации:

- на первую, высшую квалификационные категории;

- на подтверждение соответствия занимаемой должности;
	Праксина И.Н.

Руководители ОУ

Алёхина И.В.

	В течение месяца
	Консультации заместителей директоров по УВР, ВР, педагогов ОУ, курирующих инновационную деятельность, по вопросам ведения инновационной педагогической деятельности.
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	По понедельникам

14.00 ч
	Консультации для учителей начальных классов по вопросам ФГОС НОО.
	 Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	Работа библиотеки

	В течение месяца
	Работа с периодическими изданиями и методической литературой.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Выполнение запросов, справок и подбор  литературы и статей по различным темам (в том числе через Интернет). Обслуживание пользователей
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Работа с почтой (получение, обработка, раздача методистам в работу по направлениям). 
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Консультации школьных библиотекарей.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Составление актов на списание литературы (художественная литература)
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Работа с методической литературой, нормативно-правовой базой, пополнение электронной базы данных материалами.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	
	
	

	В течение месяца
	Ведение профессионального блога «МетодКорабль школьного библиотек@ря города Бердска»
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Приведение документации в соответствие
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Сбор информации и анализ сайтов ОУ о юбилеях образовательных  учреждений города. 
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Календарь памятных и знаменательных дат на страницу сайта МБУ ЦРО.  
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	Работа с документами

	В течение месяца
	Написание информационных писем в образовательные учреждения.
	Методисты МБУ ЦРО

	В течение месяца
	Текущая работа с документами (кадровый учёт)
	Казанцева И.Е.

	В течение месяца
	Приём и отправка корреспонденции.
	Казанцева И.Е.

	В течение месяца
	Воинский учёт
	Казанцева И.Е.

	Работа технической службы

	В течение месяца
	Техническое обслуживание компьютерной техники МБУ ЦРО.
	Бессонов В.А.

	По плану
	Техническое сопровождение вебинаров, проводимых ОблЦИТ.
	Бессонов В.А.

	По заявкам ОУ
	Составление заключений на списание оборудования в ОУ
	Бессонов В.А.

	В течение месяца
	Работа с сайтом МБУ ЦРО (обновление, редактирование)
	Ю.И. Лебедев

Юдкина И.А.

	В течение месяца
	Обновление сайтов ОУ
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Печатные и копировальные работы
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Разработка макетов дипломов, открыток, поздравлений, сертификатов.
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Подготовка и печать грамот, благодарственных писем, сертификатов
	Ю.И. Лебедев


	В течение месяца
	Вёрстка и редактирование методических публикаций
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Брошюрирование и ламинирование печатной продукции
	Ю.И. Лебедев



	Обеспечение открытости и доступности информации

	03.04.14

10.04.14

17.04.14

24 .04.14
	Подготовка пресс-релиза
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	В течение месяца
	Подготовка информационных материалов для сайта МБУ ЦРО 


	Методисты МБУ ЦРО

	В течение месяца
	Издание сборника информационно-статистических данных по всероссийской олимпиаде школьников 2013 -2014 учебного года
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

Сонина Н.В.

	В течение месяца
	Информационно-методический сборник по итогам семинара «Психолого-педагогическое сопровождение одаренных детей».
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

Сонина Н.В.

	Праздничные дни, памятные и юбилейные даты

	
	
	

	
	
	


